
Asistent / Asistentka kanceláře a fundraisingu  

(0,5 úvazek) 

 

 

Domácí hospic Jordán, o.p.s. (Bydlinského 2964, Tábor) hledá spolehlivého a samostatného 

kolegu či kolegyni, který/á se zapojí do chodu kanceláře hospice a podpoří naše 

fundraisingové aktivity.  

Nabízíme práci se smyslem – podílíte se na zajištění činností, díky kterým můžeme pomáhat 

tam, kde je to potřeba. 

Nástup: od 1. 6. 2026 

Úvazek: 0,5 (DPP až HPP) 

 

Co vás čeká: 

• zajištění chodu kancelářského zázemí  

• pomoc při benefičních akcích 

• příprava vyúčtování dotací a grantů  

• podpora personální agendy  

 

Koho hledáme: 

• středoškolské vzdělání  

• řidičský průkaz sk. B  

• samostatnost a zodpovědný přístup  

• velmi dobrou znalost MS Office (Excel, Word)  

 

Co nabízíme: 

• zajímavou, rozmanitou a smysluplnou práci  

• přátelský a podporující kolektiv  

• 5 týdnů dovolené  

• možnost pravidelného vzdělávání  

 

V případě zájmu o uvedenou pozici zašlete svůj strukturovaný životopis a motivační 

dopis do 31.05.2026 na e-mail: hronova@hospicjordan.cz. 

Vybrané uchazeče / uchazečky budeme kontaktovat s pozvánkou k pohovoru. 



Přečtěte si, prosím, pozorně následující text a uveďte jej do motivačního dopisu nebo 

životopisu, jinak nebudeme moci s Vašimi údaji pracovat. 

“Souhlasím, aby společnost Domácí hospic Jordán, o.p.s., se sídlem Bydlinského 2964, 

Tábor, PSČ 390 02, zpracovávala mé osobní údaje pro účely získání zaměstnání v souladu 

se zákonem č. 01/2000 Sb. "O ochraně osobních údajů" ve znění pozdějších předpisů a 

„Nařízení Evropského parlamentu a rady (EU) 2016/679, a to až do odvolání písemnou 

formou.“ 

 

 


